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①基本資料檔新增資料: 

1.以新增業主檔資料為例:點擊電子書操作路徑 1.2.1 業主檔。 

 

 

2.新增業主檔資料:點擊業主檔視窗左上角新增按鈕。 

 

 

3.資料新增完成後必須點擊確認按鈕進行存檔，新增的資料才會正式存入資料庫。 

 

https://www.youtube.com/watch?v=0YUYYvyHirY
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②關聯選單:當基本資料建檔或其他表單資料輸入時，只要欄位右側有 3 個小點小按鈕，即表示可打開「關

聯選單」進行資料點選。 

1. 以工程檔建檔為例說明: 點擊電子書操作路徑 1.2.2 工程檔。 

 

2. 新增工程檔資料，當輸入到「業主編號」欄位時，可點擊右側 3 個小點開啟業主檔選單，在開啟的

業主檔選單中，滑鼠雙擊目標筆次即可選取該筆資料。 
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③表單輸入新增資料: 

1. 以新增底稿資料為例:點擊電子書操作路徑 3.1 精簡底稿。 

 

 

2.新增精簡底稿資料:點擊精簡底稿視窗上方新增按鈕。 

 

https://www.youtube.com/watch?v=0YUYYvyHirY
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