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快速上手指導手冊 阿拉法電腦 Tel:0920939843 

 

【工作底稿-產生採購單】營造會計系統 

◎進入工作底稿:單擊工作底稿圖案。 
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營建發包作業 

◎叫出要產生採購單的工作底稿: 

1.點擊查詢按鈕。 

2.輸入工程編號, 點擊確定。 
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工程發包估驗 

◎產生採購單: 

1.標示要產生採購單的項目。 

2.點選廠商編號。 

3.點擊功能按鈕。 

4. 點擊產生採購單按鈕。 

 

5.系統提示:完成產生採購單。 
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營建預算控管 

◎查看由工作底稿所產生的採購單: 

1. 點擊功能按鈕。 

2. 點擊查看採購單按鈕。 

 

3.雙擊採購單號。 
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營造工務系統 

4.系統叫出由工作底稿所產生的採購單。 

 

 

◎或直接進入採購單叫出由工作底稿所產生的採購單。 

1.點擊採購單操作捷徑。 
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營建預算管理 

1. 點擊查詢按鈕。 

2. 輸入廠商簡稱、輸入工程編號。 

3. 點擊確定, 叫出由工作底稿所產生的採購單。 

※叫出採購單之後可進行修改採購單。 

 

 

 

 

 

 

 


