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快速上手指導手冊 阿拉法電腦 Tel:0920939843 

建築成本軟體 

【會計傳票輸入】 

◎進入會計傳票: 
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快速上手指導手冊 阿拉法電腦 Tel:0920939843 

建築成本軟體 

 

◎新增傳票: 

1.點擊新增按鈕。 

2.傳票日期:系統預設當天日期 , 可自行修改傳票日期。 

3.點擊科目編號欄位 3 個小點小按鈕打開會計科目關聯選單。 

4.在會計科目關聯選單直接輸入”6”, 關聯選單會自動索引 6 開頭的會計科目編號。 

5.點選會計科目:例如點擊二下 6210 薪資支出會計科目。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 3

快速上手指導手冊 阿拉法電腦 Tel:0920939843 

建設成本控管軟體 

◎折行書入下一筆分錄: 

1.在第 1 筆分錄最後 1 個欄位按鍵盤 Enter, 會跳到下筆分錄。 

2.或按鍵盤向下箭頭的下一鍵直接會新增一筆空白分錄。 
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建設成本軟體 

◎按鍵盤”ESC”按鍵可取消空白分錄輸入跳回上一筆分錄。  
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快速上手指導手冊 阿拉法電腦 Tel:0920939843 

建設營造軟體 

◎輸入下一筆分錄時: 

1.自動帶入上一筆分錄摘要內容。 

2.輸入完成點擊確認進行存檔。

 


