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◎整理 Excel 檔預算書轉入內容: 
1.首先, 把要轉入系統執行預算書的內容併到第 1 個工作表。 

2.系統預設會從第 2 列開始轉入。 

3.合計列要刪掉。 

4.空白列要刪掉。 
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◎編號改成序數編號: 
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◎編號用序數編 , 名稱可以保留對材料的加強補述。 
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◎不要跳號 , 以免轉入系統後在閱覽時造成困擾。 
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◎大項開始從序數開始編 , 不要用亂數編。 

 


