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◎ 作業目的:使帳面庫存數量與實際庫存數量吻合。

◎ 使用時機:期初盤點輸入,定期/不定期盤點之盤盈、盤虧輸入,耗材領用時輸入。

◎ 基本資料庫:系統提供「性質」與「調整類別」二個欄位基本資料庫,用戶可視需要自行新增。

◎ 注意事項:藍字欄位不允許空白。

◎ 重要欄位輸入說明:
1. 性質: 點選調整單性質, 例如:工地盤點。

2. 調整類別: 點選調整類別, 例如:期初開帳。

3. 工程編號: 點選工程編號 , 若為公司庫存之調整單 , 請點選「01 本公司工程」。

4. 調整方式: 輸入「1」只調數量。

5. 加或減: 庫存數量增加 , 選「加」 , 數量正常輸入; 庫存數量減少 , 選「減」, 數量輸入負數。
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